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Koulutussovellus on selainpohjainen sovellus,
joka asennetaan palvelimelle. Yksittaisia
asiakaslisensseja ei tydasemiin tarvitse.

Sovelluksella on mahdollista hallita erityyppisia
koulutuksia. Oletus- koulutustyypit ovat sisdinen
koulutus, ulkoinen koulutus, alueellinen
koulutus.

Sisdinen koulutus

Ty6nantajan jarjestamaa tai tukemaa
koulutusta, voi olla ilmaista tai maksullista.

Sovelluksen hallinnoijan lisda koulutukset.
Kurssin tietojen lisdksi voidaan antaa useampi
koulutusajankohta, kurssille voidaan maarittaa
osallistumismaksu, seka kuinka monta henkea
kurssille mahtuu. Listausndkymassa nakee
kuinka monta henkeé on kurssille ilmoittutunut.
Kurssin tietoihin on my®6s liitetty kaikkien
kurssille ilmoittautuneiden yhteystiedot. Optiona
on

myds mahdollisuus lahettda kursseille
osallistuville joukkosahképostia.

Tyontekijat voivat hakea koulutuskalenterista
sopivaa koulutusta ja ilmoittautua sahkdisesti.
Hallinnoija voi helposti tulostaa listan kurssille
osallistuvista henkildista.

Viimeisimmat alkamassa olevat kurssit, suorine
linkkeineen ilmoittautumiseen voidaan laittaa
esim. intranetin etusivulle.

IT'S NOT SCIENCE FICTION..
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Ilmoittauduttuaan kurssille, tyéntekija voi
tulostaa itselleen muistilapun kurssista.

Ulkoinen koulutus

Ulkoiset koulutukset ovat tyypiltdan koulutuksia,
jotka ovat jonkin ulkopuolisen tahon jarjestamia
ja maksullisia, usein ne ovat muualla kuin
tyénantajan tiloissa.

Koulutussovelluksessa tyontekija tekee
sovellukseen ensin koulutustoiveen, johon tulee
koulutuksen tiedot ajankohtineen ja
kustannuksineen.
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Koulutuksen tiedot lisattyadn han voi lisata omat
tietonsa ja tulostaa itselleen muistilapun.

Exell-taulukkolaskenta
Ajankohta 27.5,2003-27.5.2003
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O Palkallisena
snaminan

() Palkattomnana virkavapaana

() Osskorauksen periaatteen mukaisest

() Tayden korvauksen periaattean mukaisasti

Lahetd anomus

Sivun alkuun 2

Optiona on, etta sahkdpostiviesti ldhtee
kurssitoiveesta tydntekijan esimiehelle. Esimies
saa viestissa suoran linkin ja padsee heti
kasittelemaan toivetta.

Tyontekijan esimies voi hallinnointitilassa
tarkistella koulutustoivetta ja hakijan tietoja.

N
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Esimies voi hyvaksya tai hylata
kurssianomuksen, molemmissa tapauksissa
lahtee sdahkdpostiviesti hakijalle.

Jos tulosyksikoille on maaritelty maararahat,
voidaan reaaliaikaisesti seurata yksikéiden
koulutusmaararahojen kayttéa.

Optiona on mahdollisuus lisata esim.
automaattinen koulutuspaivailmoitus
palkanlaskentaan sahkdpostitse.

Alueellinen koulutus

on tyypiltaan koulutusinfon tarjoamista
tydntekijoille. Kurssit voidaan lisata tietoineen ja
ajankohtineen, mutta kursseille
ilmoittautuminen ja kustannukset jaavat
yksittaisen tyéntekijan aktiivisuuden varaan.
Lahinna tarkoitus on siis vain tarjota
informaatiota tydntekijoille.

Raportit

Sovelluksella on helppo seurata pitkdjanteisesti
maardrahojen kayttéa, kursseja ja niihin
osallistuneita. Raportteja voidaan tarvittaessa
raataloida erilaisia. Esim. tydntekijdlle voidaan
kehityskeskustelua varten tulostaa
henkildkohtainen koulutushistoria.



