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Yleista

Informaatiojarjestelma ja internetsivujen sisallonhallinta ja julkaisujarjestelma ohjelmisto
NetEazerilla internet ja intranet julkaiseminen on ennennadkemattdman helppoa. Uuden sivun
tekeminen, sen muokkaaminen, ajastetut tiedotteet, muotoileminen ja julkaisu — opit toiminnot
hetkessé. Saat perustiedot selainkayttdisen sovelluksen toimintaperiaatteeseen tasta
dokumentista. Ohjeet NetEazerin kayttoon on keskitetysti OpenSpace Oy:n palvelimella
osoitteessa www.openspace.fi/ohjeet . Taalta I6ydat varmasti tuoreimman ohjetiedoston.

Voit ottaa myo6s yhteyttda OpenSpace Oy:n tukipalveluihin.

info@openspace.fi tai soittaa numeroon 0400 976 261.

Tama dokumentti sisaltaa yleista tietoa NetEazerin ominaisuuksien hyddyntamiseksi,
litetiedostojen kayttotietoa, tekstin tuottamistapoja, mahdollisia ongelmatilanteita ja niukat
kuvankasittelyohjeet.
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A T4 k] - NetEazer 3 (BETA) hallinta (2 sivua valitulla kielelld)

< Etusivulle | ¢< Omat sovellukset |S|.|Ije || Kirjaudu ulos |V. 3.0b

Viimeksi pdivitetyt sivut

) _ Change language of user interface syomi (Finnish) ~ (2
Alasivu testi

Etusivu Hallinnoi siveja suomi ~ [2)

Mitd haluat tehd&?

Sivut
Ea » Luon uuden sivun @ » Muokkaan sivua
Bannerit
Eﬁ » Lisdan tai muutan jariestysta... pikkubannerit | vaakabannerit
@ » Kasittelen... pikkubannerit | vaakabannerit
Tiedotteet
A . . . . ) Nayta tiedotteet kaikilla sivuilla [¥]
%1 = Lisddn tiedotteen -\gg » Kasittelen tiedotteita i el
®
Tapahtumat
e 2 = ; Nayt3a t ht t kaikilla sivuilla ¥
K‘é' » Lisdan tapahtuman 'G" » Kasittelen tapahtumia Sytatapabbanet: kel sinsia B
e u
Materiaalisalkku H

& » Lisaan materiaalisalkkuun litteen B » kasittelen materiaalisalkkua

Y hteystiedot
» Muokkaan puhelinluetteloa / henkiléhakemistoa
@ » Kasittelen yhteystietoja

N3Yt3 - Ei yhteystistoja - + -vhteystiedot kaikilla sivuilla &)

Tiedostot
@ » Kopioin tiedostoja palvelimelle @ » Selaan/poistan tiedostoja palvelimella
@ OpenSpace Oy 2010
Tietoturva
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Tietoturvasuosituksia noudattamalla pidat koneesi ajan tasalla — tyd sujuu ja NetEazer toimii
parhaiten hyvin paivitetyssa koneessa. Osoitteessa http://www.tietoturvaopas.fi/ ja tietoturvaohje
(kotikayttajille).

OpenSpace NetEazer kayttajarekisteri

Taman sovelluksen avulla annetaan henkildille kayttéoikeuksia intranet —tai internet -palvelimella
oleviin ASP-sovelluksiin. Kayttajarekisteri on OpenSpace sovellusten ydin, mita kautta kaikkia
OpenSpace sovelluksia hallitaan.

- henkildiden haku etu- ja/tai sukunimen seka "toimipaikan” mukaan
- haku sovelluksen nimen mukaan (alasvetovalikko)

- hakutuloksen mukaisten kayttajatietojen tulostus

- joukkoséahkopostiviestin lahetys hakutuloksen mukaisille henkil6ille

- henkildlle voidaan maarittaa kayttajatunnus ja salasana, joilla han paasee kaikkiin niihin
sovelluksiin, joihin hanelle on annettu kayttboikeus

- rekisterin yllapitajalla mahdollisuus lisatd uuden sovelluksen tiedot ao. alasvetovalikkoon

Sovellukset joihin henkil6lla on oikeudet ndkyvat "omat sovellukset” linkin takana linkkilistana.
Listassa ei nay lainkaan niitd sovelluksia joihin ao. henkil6lla ei ole oikeuksia. Omat sovellukset
linkin takana on myos kayttajarekisterin linkki jos siihen on oikeus. "Omat Sovellukset” linkin takaa
l6ytyy myods "yllapito” linkki mité kautta paaset NetEazerin juureen ja voit navigointivalikosta valita
sivun mita haluat muokata.

Kirjautuminen NetEazerin muokkaustilaan liittda samalla ko. henkilon tunnuksen asiakkaan
kayttoliittymén alareunassa nakyvaan ”
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Viimeksi paivitetty 19.10.xxxx — Paivittdjan nimi” tekstiin, mista nahdaan mika taho/henkild on
viimeksi paivittanyt ko. sivua ja paivamaaran koska paivitys on tehty.
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Muutamia selain kasitteita

Internetsovellukset toimivat hieman eri tavalla kui n tydasemakohtaiset ohjelmat. Kaikki
sovellukset toimivat palvelimelta ja siksi esimerki ksi tiedostoa linkitettdessa on
muistettava, ettéa kaikilla on oltava mahdollisuus p aasta kasiksi linkitettyyn tiedostoon.
Tassa muutamia internetsovelluksia koskevia kasitte ita.

Osoite eli domain : Osoite kertoo missa sivu tai tiedosto sijaitsee internetissa. Esim.
http:/imww.prh.fi on domain. innonet.prh.fi on alidomain. www alkua ei aina tarvita, domain pelkka
prh. Projekteille voidaan avata omia osoitteitaan tarvittaessa alidomainiksi tai hakemistoksi mika on
muotoa esim. innonet.prh.fi/hakemisto. Hakemisto voidaan luoda web-foldereilla tai Frontpagella.

Polku : Muuten sama kuin osoite, mutta kaytetaan puhuttaessa kaytossa olevan tietokoneen
asemassa (tai verkkoasemassa) olevan tiedoston tai hakemistoista sijainnista.

html : Internet sivujen "tiedostomuoto”. Periaatteessa html muotoinen teksti voi sisaltaa linkkeja ja
tiedon siitd kuinka sivun pitaisi nakya selaimessa

Taulukko eli table : Sivun sisallon jarjestamiseen (taittaminen yms.) kaytettava html:n toiminto.

Nayttdtarkkuus : Selitetty laajemmin photoshopin ohjeissa. 1000 pikselia levea kuva ei mahdu
kokonaan 800x600 tarkkuudella toimivaan nayttoon vaan menee "reunojen yli". Yleensa 15
tuumaisen nayton tarkkuus on 800x600 ja 17 tuumaisen 1024x768. Sivun pitaé olla
katselukelpoinen ainakin tarkkuuksilla 800x600 ja 1024x768, koska ndma ovat yleisimmat.

www sivulla kuvien koko vaikuttaa sivun latautumisnopeuteen. Suuri koko voi muuttaa sivun
kayttokelvottomaksi.

HTML- editori : Internet sovelluksien tms. tekemiseen tarkoitettu ohjelma.
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Sivujen tekemisen aloittaminen

O3] - NetEazer 3 (BETA) Hallinta - Suomi
(oot | imeuoe

Muokkaan sivua Alasive testi ( ID=141 ) Viimeksi pdivittinyt: - OpenSpace Oy

Nouda sivu @ = Meta tagit (7
Mouda sivu <meta name="Author™ content="| I* s
<meta name="Description™ mm:entn'| ]' =
<meta name="Keywords™  content="| " 1>
1 Sivukohtaiset asetukset
[ Sivun linkitys

= Sivun sisiits F

Otsikchootyyh = A 1
A
Happaletyyh -

Fantin koke - @ EEI

B SRR WY EdE i _
Bl E==w e« F e m-s EE> T

Ly,

2 Aseta vari - WWW-valintaikkuna SES
| :e hitp/ "nrhp.:{-e.hhjb.ﬁr'n::ﬂ.ﬁr.r?. admin I

il

i Aseta van

fmn
TEEN

AEER
JONEN
SEey § B

HEEE
JIOEEN

KuvA 1 NETEAZER MUOKKAUSNAKYMA, TEKSTIN TAUSTAVARIN VALINTA

Jos sivulle tulee paljon tekstia, niin kirjoita se tekstinkasittelyohjelmalla kayttamatta muotoiluja. Ala
yrité tehda sisennyksia millaan tavalla (eli ala kayta tabulaattoria/sarkainta, montaa perakkaista
valilyontia alaka mitaan tekstinkasittelyohjelman sisennystoimintoa).
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Tallenna kirjoitus tekstitiedostona, niin saastyt harmeilta sivun teon aikana. Ala kayta tavutusta,
selaimet skaalaavat tekstin kuvaruudun mukaisesti ja eivét vield osaa tavuttaa tekstia. Oikolue
teksti tekstinkasittelyohjelmassa.

Tee sivulle tulevat kuvat mahdollisimman valmiiksi. Kuvien tulee olla gif tai jpg muodossa. Ota
huomion etté kuvien koko suhteessa nayton kokoon riippuu siitd milla nayttétarkkuudella sita
katsotaan. Kokeile valmista sivua eri nayttotarkkuuksilla ja muista myds laajakuvanaytot. Sivuston
tekeminen on kompromissi, asiakkaasi voi katsoa sinun sivustoasi matkapuhelimella tai
tehotydasemalla.

Hahmottele sivustosi valikkorakenne "organisaatiokaaviolla”. Valikkorakenteen suunnitteleminen
kunnolla tekee sivustosi rakenteen helppokayttdiseksi ja parantaa lopputulosta sittenkin kun
ohjelmien kayttaminen sujuu "selkaytimella”. Jatkossa NetEazerin oma sivukartta on
suunnittelussa hyva apu kun tydryhmasi pyrkii hahmottamaan monimutkaistakin sivurakennetta.
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Ensimmainen sivu

Valitse NetEazer paavalikosta ” Lisdan uuden sivun” ja saat eteen valikon missa nakyvat sivua
koskevat asetukset ensin (Yksityiskohtaisemmat ohjeet NetEazer k&yttoohjeessa). Asetuksista
tarkeimmat ovat

sivun nimi, otsikon
men.com hallinta - Busml nimi, ja |InkltyS
Mluakiaan sivua
Ell_m-__ Bl Shgun asolaksid Llnkltykse”a
puda wva _i maal’ltat Uuden
E Eivui Brkitys Slvun palkan
.l ‘:l'u.n hll:hlﬂ:'.l': vkl chia — Wiyian .‘|j|.||"-|||'£| sivustoon
o | ek ! r [ Vaibda e spart | valitsemassasi
=t e e | T e e e - )
LAt '-.i.‘im st 'Em“mulmnw“'"h"m valikkorakenteess
L e —
. .."'T Linkhta ulkolsoen sivmn Lo terien e oty ] a.
:_._l:r | 2, Waliga iy
] - Asetusten alla
-~y = [L] Imoui = H H
naet uuden sivusi
-3 = gy slsatl F () Thalma . . e
ST ey ; leipatekstin mita
Li 1 [ 30 ety hhbinih . .
o || Motkatoimistae LT i voit muotoilla
= Tbtn: Zwww area i (30 Wi vasemman laidan
iz EAZ Tl rek i tekstinkasittelytyo
3 i .
-'. TRER Kokl Yortaat ka|UI||a.
[Ed] KuSimth 5 . .
L Valikon rakenteen NetEazerin
HE o (4% Ebi ndut -
Ced b eahnh b e i i tyOkalut
v (L) Fors vaihtelevat
o (E) Dlupehing v sivustosi
/ ominaisuuksien
. LikbEsniks iivas Etgsiai ila mUKalseStl
T e (Lo, | Penan Esimerkiksi voi
"’ e T S olla etta

sivustollasi on
estetty kayttamasta useita eri kirjasinlajeja. Nain sailytat sivustosi yhtenaisen ulkoasun kun
paivittdjia on useita.

Tiedotteet ja tapahtumat
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NetEazerissa voit valita nakyvatko ajankohtaiset tiedotteet tai tapahtumat tekemilléasi sivuilla. Jos
tiedotteita tai tapahtumia ei ole, niin oletuksena niité ei nay lainkaan, ei mydskaan niita niiden
otsikkoja (tasséa voi olla versiokohtaisia eroja).

Voit tehd& ajastetun tiedotteen jopa minuutintarkasti. Mutta tarkeaa on etta kuljetat tekstin
tiedotteisiin "tekstind”. Leikepdydan kautta voi kulkea koodia mika aiheuttaa ajankohtaisen
"tiedotteen” nakymisen vaarin asiakkaan selaimessa.

12
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Liitetiedostot ja linkitseminen

Sivustoon kuuluvien tiedostojen pitaminen jarjestyksessé helpottaa sivujen tekemista. Taysin
yleiseen kayttoon tarkoitetut asiakirjat pitaé siirtéd NetEazerin liitetiedostoiksi — voit kuitenkin tehda
linkkeja myos tiedostopalvelimille ja tAma on usein hyvin jarkevaa intranet kaytossa.

Tiedostopalvelin ja liitetiedostot (Vain intranet kaytto!)

Kun liitat tiedostopalvelin liitetiedostot NetEazeriin, muuttuu palvelin dokumenttien kayttd uudelle
tasolle.

1. Tee tiedostopalvelimelle huolellisesti suunniteltu kansiorakenne, nimea kansiot kuvaavasti.
Sijoita dokumentit palvelimelle.

2. Tee dokumentteja kuvaava sivusto NetEazerilla.

3. Linkita ja jasenna liitteet siten ettd asiakkaan on helppo havaita asiayhteydet ja |0ytda
tiedostot. Tarkoitus on etté asiakkaan ei enaa tarvitse tietaa mitaan tiedostopalvelin
kansiorakenteesta.

4. Jos on tarpeen, kirjoita dokumenttilinkkiin, etta tiedosto sijaitsee tiedostopalvelimella.

5. Asiakas voi tiedoston avattuaan, jos hanella on siihen tarvittavat oikeudet, muokata ja
tallettaa dokumenttia.

6. Asiakas voi kayttdd myos resurssienhallintaa dokumentin etsimiseen.

NetEazer liitteet

NetEazer liitteet siirretdan julkaisujarjestelméan tydkaluilla palvelimelle. Naiden liitteiden kayttd on
jarkevaa silloin kun tiedoston on ehdottomasti oltava kaikkien saatavilla. Menetelman huono puoli
on etta tiedostojen muokattavuus suoraan avauksen jalkeen menetetaén. Jos edelleen muokattu
tiedosto halutaan vaihtaa, se pitda ensin poistaa NetEazerilla ja sen jalkeen siirtda takaisin.

Linkit

NetEazer linkit ovat paasaantoisesti linkkeja NetEazer julkaisujarjestelman tietokannassa oleville
sivuille. "Ulkoiset linkit” toiminto mahdollistaa linkityksen NetEazerin tietokannan ulkopuolisille

13
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sivuille. Jos esim. NetEazer web-sivuston juureen tehdaan sivuja, naitéa sivuja voidaan selata
NetEazerin "Ulkoiset linkit toiminnolla”.

Julkiset ja El julkiset sivut

NetEazerin valinta "Ei julkinen sivu” ei tarkoita sité etta se olisi "Salainen”. Valinnalla estetaan

sivua nakymasta sivuston valikossa, mutta siihen voidaan kuitenkin tehda linkki NetEazerin
linkitys tyokalulla (ks. seuraava kappale). Kun sivu ei ole julkinen ja sita paivitetdan, sivu ei nay
mabhdollisella sivustosi "Uutta” palstalla, (Tama vain jos sivustollasi on sellainen).

Ei julkiseen sivuun linkitseminen

Jos sivu méaaritelldadn "Ei julkiseksi”, siihen voidaan kuitenkin tehda linkki NetEazerin omalla
linkitystydkalulla. Tama mahdollistaa sivujen tekemisen niin etta, sivuun ei ole aina valikko linkkia.
"Ei Julkinen” sivu nakyy kuitenkin aina hallinnointikayttoliittymassa. Toiminto "Ei julkinen” ei siis ole
salasanasuojaus, vaikkakin “ei julkiseen” sivuun voi linkitty& vain hallinnoijan kayttoliittymassa.
Muuten sivun saa nékyviin vain arvaamalla sivun tietokantapolku, mika voi olla hyvinkin vaikeaa.

Taulukot

Taulukkoa voi kasitella muokkaustilassa ja sen kokoa voi venyttaa hiirella. Kahvat ovat pienet ja tarttuminen
vaatii tarkkuutta.

Excel-taulukot

Excel taulukot kannattaa ensin tallettaa HTML-muotoon, puhdistaa ja kuljettaa sitten NetEazeriin.
Niiden muuttaminen NetEazerissé saattaa kuitenkin olla rajoitettua. Suuret ja monimutkaiset Excel
taulukot kannattaa tallettaa PDF:ksi tai pitda XLS muodossa.

14

Pasi MannerkoskiSivu 14 25.5.2011



OpenSpace Oy

Pusulantie 660, 03810 Ikkala, Suomi Ne TEOZ@ r

www.openspace.fi

Email: info@openspace.fi

Tel: 358 (0) 9 2262 442

15
Pasi MannerkoskiSivu 15 25.5.2011



OpenSpace Oy

Pusulantie 660, 03810 Ikkala, Suomi Ne TEoze r

www.openspace.fi

Email: info@openspace.fi

Tel: 358 (0) 9 2262 442

Taulukoita teet NetEazerin tydkalupalkin tyokaluilla:

L o

- Lisaa taulukko ja saat esiin | &JLuo taulukke -- Web-valintaikkuna E

dialogin missa maarittelet mm. . o h]

taulukon rivien ja sarakkeiden Rive)a: h Sarakkeita: 2

maaran. Naita paaset

muokkaamaan myshemmin Solujen valistys: |1 Solujen sisennys: |2

hiiren oikealla nappaimella

aukeavasta valikosta. Taulukon reunus: |1 g
. = "Nayta piilota taulukoiden

rajat” valinta nayttaa muotoilua I Ok ” Peruuta E

varten taulukon jonka reunat http:/inetspace lohja.fifneteazer A |ﬂ Inkernet

olet maaritellyt "O” pikselia
levedksi. Jos taulukolla ei ole reunoja, et voi mitenkdadan muuten nahda taulukon reunoja.

N E A e R
tyokaluilla lisaat, yhdistat ja

poistat taulukon riveja ja
sarakkeita. Leveys: &0 Korkeus: |

® Kun klikkaat taulukon eri osia vaakasuunta: Taustavari  00FFOO0

hiiren oikealla nappaimella voit

valita solun tai koko taulukon PystysuUnta: Ei W n

@ Solun ominaisuudet -- Web-valintaikkuna

ominaisuuksien dialogin. Solun
ja taulukon varit voit maaritella

oppaassa olevan taulukon [ OF ” Befuuta ]

mukaan kopioimalla varikoodin http:finetspace.lobja.fifneteazer |a |9/fnternet
kuvan mukaan

varikooditaulukosta.

White : ~ '
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Cyan Yellow
rgb=#00FFFF rgb=#FFFF00 rgb=#70DB93

Agquamarine

black rgb=#000000

Bright Gold
rgb=#D9D919

Grey
rgb=#C0CO0CO

Goldenrod
rgb=#DBDB70
Green Yellow
rgb=#93DB70
Light Blue nght Wood
rgb—#COD9D9 rgb:#E9C2A6

Medium Blue
rgb=#3232CD

Medium Medium Spring
Goldenrod Green
rgb=#EAEAAE rgb=#7FFF00
Turquoise
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New Midnight Blue New Tan
rgb=#00009C rgb=#EBC79E

Plum Quartz
rgb=#EAADEA rgb=#D9D9F3
--- R

Thistle Turquoise Very Light
rgb=#D8BFD8 rgh=#ADEAEA rgb=#CDCDCD
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NetEazer ongelmanratkaisu ohjeita

NetEazerissa leipateksti jatkuu yli leipatekstikentan.

Ratkaisu: [lmio johtuu usein virheellisestd HTML koodista joka sekoittaa. muokkausnakyman.

Ongelman voi korjata kopioimalla selaimesta sivun sisaltdosa leikepdydalle ja siita
muokkausndkymaan. Ja taméan jalkeen, tyhjentaa sivun sisédltdosa ja liittaa leikepdydalta kopioitu
siséltd. Tallennuksen jalkeen sivun pitaisi toimia.

Joskus néin kaydessa osa tekstista nakyy myos Intranet-sivulla tekstialueen ulkopuolella. Silloin
olen kopioinut sivun sisallon tulostusnéakymasta (jossa se on kaikesta huolimatta nakynyt oikein) ja
liittanyt sen leikepoydan kautta muokkausnakymaan.

Leikkaaminen ja liimaaminen NetEazeriin Office tuotteista

Office tuotteista leikkaaminen ja liimaaminen ei aina tuota toivottua tulosta ja saattaa aiheuttaa ei
toivottuja lopputuloksia.

Siksi Office dokumenttien puhdistamiseen on NetEazeriss& "Poista muotoilut” toiminto, mika ei
kuitenkaan puutu kaikkeen turhaan koodiin. Tekstin kuljettaminen muistioon , eli Notepadiin, ja
sielté edelleen NetEazeriin tuhoaa lahes kaikki muotoilut, mutta joskus olisi toivottavaa saada
turvallisesti monimutkainen sivu NetEazeriin menettamatta kaikkia muotoiluja.

Tallettamalla esim. Wordissa tiedosto html-muotoon ja sen jalkeen puhdistamalla néin synnytetty
html-dokumentti erityisilla puhdistustydkaluilla on yksi tapa.
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Internetissa on nykyisin paljon ilmaisia tydkaluja, myos Office-paketissa on erilaisia versioita
muotoilujen poistosta.

Maksullinen Macromedia Dreamweaver MX sisaltaa myos tehokkaan puhdistustydkalun.
Tyokaluille yhteista on, etté itse dokumentti voi vaurioitua ja siksi alkuperaiset dokumentit
kannattaa kopioida.
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Kuvien kopiointi leikepdydan kautta

Tama ei ole suositeltavaa! Kuva saattaa nakya sivulla, mutta jos se on kopioitu omalta koneeltasi
linkki kuvaan osoittaa tydasemallesi ja ei siis voi ndkya muiden tybasemilla. Internetista kopioitu
kuva saattaa toimia muillakin tydasemilla, mutta jos se poistetaan vieraalta sivustolla, kuva haviaa.
Muista myds tekijanoikeudet.

Taulukon ja kuvan kasittely muokkaustilassa

Kuvan koon muuttaminen onnistuu hiirella tarttumalla "kahvoista”. Muista kuitenkin olla rikkomatta
kuvan mittasuhteita. KUVAN KOKO ei muutu kuvaa suurennettaessa tai pienennettaessa. Kuviin
voit tehda linkkeja
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Muokkausnakyma ei avaudu lainkaan.

NetEazer

Ongelma saattaa johtua ns. PopUp Blockerista, eli Ponnahdusikkunoiden esto ohjelmasta (ks.

kuva mydhemmin, kohdassa "keksit” vs. "cookies”).

Poista ohjelma kaytosta kun olet NetEazer hallinnointi sivuilla. Esim. Google Pop-up Blocker tai

Windows XP:n oma "ponnahdusikkunoiden esto ohjelma”

estaa useimpien

ponnahdusikkunoiden toiminnan selaimessasi. Voit joutua "hyvaksymaan usean eri
"tietoturvaohjelman” ponnahdusikkunoiden eston kun ensimmaisen kerran avaat NetEazerin. Kun
muutat tietoturvaohjelmien asetuksia niin ettéa hyvaksyt NetEazerin ponnahdusikkunat, valtyt

kiusallisilta tietoturvavaroituksilta.

Internet-asetukset

- Bi zalli epatypdyttavien kolmansien ozapuolten evasteita

= - E=taa evasteiden kaytan nilta ensimmaizen ja kolmannen
= ozapualten sivuilka, jotka kaytayat henkilotistoja ilman
hywakzuntaa

[ Sivustot.. ] [ Tuo... ] [Liséasetukset...] I Oletus

Fonnahduzikkunoiden ezto
@ E stda uzeimmat ponnahdusiklkunat.

E sta ponnahdusikkunat

Azetukzet,.

k. H Peruuta ]

Sigaltoo lithywat azetukset “hteydet Ohjglmat . || Liz3asetukzet
*fleizet Suajaus Tietosuaja
Azetukzet
e Internetin hietozuojatazoa muutetaan ukuzaatimella,
el
...................... ¥ oskbsur:

Google ponnahdusikkunoiden
esto (Internet Explorer
selaimen Google laajennus)
napin ikoni vaihtuu sen mukaan
onko esto aktivoitu tai jos
ponnahdusikkunan
avautuminen pysaytettiin. Myos
estettyjen
ponnahdusikkunoiden maara
naytetaan. Ottaaksesi eston
kayttoon avga tyokalupalkin
asetukset palkin Google-
alasvetovalikosta ja rastita
ponnahdusikkunan esto
valituksi "lis&valinnat"
kohdasta. Salliaksesi
kertaluontoisesti
ponnahdusikkunat muuttamatta
asetuksiasi, paina Ctrl-
nappainta samalla kun klikkaat
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hiirella linkkia. Sammuttaaksesi eston ottamatta toimintoa pois tyokalupalkista klikkaa vain eston
ikonia tydkalupalkissa

Ongelma voi johtua my6s selaimen liian tiukoista tietoturva-asetuksista. Huolehdi etta selain
hyvaksyy keksit "cookies” ja ettd Internet Explolerin suojausasetus on kohdassa "medium”
normaali tai "keskisuuri".

Jos koneesi on Windows XP SP2, ja NetEazer ei toimi kunnolla, mutta néet "Information Barin”
tietopalkin selaimen nappuloiden alapuolella. Klikkaa tietopalkkia ja voit muuttaa selaimen
iimoittaman tietoturvaongelman sallituksi suorittaa ko. NetEazer sivun osalta.

Keksit (ks. kuva)

NetEazer tarvitsee keksit toimiakseen. Hallinnointikayttoliittyma ei avaudu lainkaan jos selain ei
hyvaksy "kekseja” Keksiasetukset l6ytyvat IE:ssa valikosta "tydkalut” ja "internet asetukset” ja
valilehti "tietosuoja”. NetEazer toimii keksiasetuksella, suojaus "keskisuuri ”

Hiiren oikea nappain

Hiiren oikealla nappaimella voi tehd& useita eri toimintoja kuten avata kuvan tai taulukon
ominaisuudet. Joissakin NetEazerin osissa hiiren oikeaa nappainta ei voi kayttaa

Selaimen tyokalut

Kun tyoskentelet NetEazerilla, on selaimen tydkalupalkki paasaantoisesti nakyvissa. Kun teet
esimerkiksi muokkaustilassa muutoksia sivulle ja painat selaimen "koti” nappulaa tai "takaisin”
nappulaa, on mahdollista etta tekemasi muutokset katoavat.

Pasi MannerkoskiSivu 23 25.5.2011
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Sessio

Sessio muodostuu kun avaat interaktiivisen sovelluksen selaimeesi. Kun taytat esim. lomaketta tai
olet NetEazerin muokkaustilassa, palvelin on muodostanut session, mille on ohjelmoitu tietty aika.
Jos pidat pitkdan selainta auki, tekematta mitdan. Esim. jos Kirjoitat, ja et tallenna tiedostoa pitkaan
aikaan palvelinohjelma saattaa kuvitella session paattyneeksi ja palvelin ehdottaa sinulle uudelleen
kirjautumista.

Tama voi aiheuttaa tietojen katoamisen, tietyissa tapauksissa pystyt selaimen "takaisin” napilla
palaamaan sivulle ja kopioimaan leikeptydalle kirjoittamasi tiedot. Kirjaudu taman jalkeen
uudelleen.

Internet sovelluksen lopettaminen

Internet sovelluksissa kuten NetEazerissa on yleensa mahdollisuus lopettaa oikein sovelluksen
kaytto. Yleensa se tapahtuu klikkaamalla "kirjaudu ulos” tai "lopeta” nappulaa klikkaamalla. Nain
lopetat sovelluksen kayton oikein ja "sessio” palvelimella paattyy oikein.

Linkit nakyvat vaarassa jarjestyksessa

NetEazer hyvaksyy linkkia tehdessa saman numeron linkin jarjestysnumeroksi kuin mita siella on
aiemminkin ollut. TAman takia saattaa linkeissa olla useita samoja jarjestysnumeroja. Korjaa
ongelma muuttamalla jarjestysnumerot. Muista ettéa yhtéaikainen kaytto saattaa aiheuttaa tassa
ristiriitoja.
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Kuvankasittely NetEazer julkaisujarjestelma sopivaksi

Kuvilla elavoitat ja parannat dokumentin luettavuutta — ohjeet ja tiedotteet muuttuvat muistettaviksi.
Adobe Photoshop on ammattikayttoon tarkoitettu ohjelma, joka tayttaa vaativimmankin
kuvankasittelijan tarpeet, mutta soveltuu myds aloittelevan kuvankasittelijan tyokaluksi. Muita hyvia
kuvankasittelytyokaluja on paljon, kuten esim. edullinen Paint Shop Pro.

Tietokoneella tapahtuva kuvankasittely jakaantuu bittikarttagrafiikkaan ja vektorigrafiikkaan.
Molemmille on olemassa omat erikoisohjelmistonsa. Tassé osiossa tulet perehtyméaan
nimenomaan bittikarttagrafiikkaan. Bittikarttagrafilkka koostuu rinnakkaisista pisteista, joista
jokaisella on tietty variarvo. Pikselit ovat ndiden kuvien pienimpia rakenneosia. Pikselit ovat
vierivieressd, kuin laatat kylpyhuoneen seindlla. Nimitys bittikartta kuvaa oivallisesti sita, etta
kuvassa jokainen pikseli saa oman paikkansa x- ja y-koordinaattien mukaan. Jokaisella
kuvapisteella on siis tarkka sijaintipaikka kyseisen kuvan koordinaatistossa. Kun bittikarttakuvaa
muokataan, vaikutetaan yksittaisten kuvapisteiden eli pikselien variarvoihin - itse pikseleita ei
likutella, vaan ne pysyvat aina paikoillaan.

Photoshopissa paéaset halutessasi muokkaamaan kuvaa vaikka yhden pikselin tarkkuudella.
Bittikarttagrafiikkana toteutetaan kuvat, jotka siséltavét hienovaraisia varimuutoksia ja -liukumia.
Valokuvien kasittelyyn kaytetaén aina bittikarttagrafiikkaohjelmaa. Kaikki skannatut kuvat ovat
bittikarttamuotoisia. Bittikarttagrafiikan laatu huononee skaalattaessa

Web-sivuilla kaytettavat kuvaformaatit ovat talla hetkella bittikarttamuotoisia. Microsoftin ja
Netscapen uudet selaimet tuovat lahitulevaisuudessa mukanaan myos vektorigrafiikkaan
perustuvan kuvaformaatin.

Vektorigrafilkassa kuva muodostuu matemaattisten kaavojen avulla lasketuista viivoista ja kayrista.
Vektorigrafiikka soveltuu tietokoneella tehtyjen piirrosten esittdmiseen. Viivoista ja kayrista tehdaan
suljettuja muotoalueita, joille voidaan antaa haluttu tayttovari. Se soveltuu esimerkiksi logojen
tekemiseen tai erilaisissa suunnitteluhankkeissa kaytettavien piirustusten tekemiseen.
Vektorigrafiikka kuvassa kuvaa ei voi muokata kuvapikseleiden avulla.

25

Pasi MannerkoskiSivu 25 25.5.2011



OpenSpace Oy

Pusulantie 660, 03810 Ikkala, Suomi Ne TEOZG r

www.openspace.fi

Email: info@openspace.fi

Tel: 358 (0) 9 2262 442

Oikean resoluution valinta on tarke&é, koska se vaikuttaa kuvatiedoston kokoon ja kuvan laatuun.
Ohjeena lukuresoluution valitsemisessa onkin sen laitteen tarkkuus eli resoluutio, jolla kuva tullaan
esittamaan. Naita laitteita voivat olla esimerkiksi nayttéruutu tai tulostin. Peukalosaantona
voidaankin sanoa, etta kuville joita tullaan kayttamaan naytolla riittéda resoluutioksi 72 pikselia
tuumalle (dpi = dots per inch). Kuvan laatu ei parane vaikka valittaisiin korkeampi resoluutio, koska
naytto ei pysty kykene parempaan tarkkuuteen. Laiminlyontina tama aiheuttaa sen, etta tiedoston
koko kasvaa ja hidastaa aina turhaan toimintoja.

Esimerkki: Olet siirtAmassa tavallista 10 x 15 cm kokoista valokuvaa digitaaliseen muotoon.
Valitessasi resoluution 72 dpi taysvarikuvana se vie muistitilaa 363 kt (kilotavu = 1000 tavua).
Tulos saadaan seuraavasti. Pystysuunta: 10 cm = 3,94 tumaa, resoluution mukaan yhdella
tuuman matkalla on 72 pikselia, joten koko korkeudella on 3,94 x 72 dpi = 284 pikselia
Vaakasuunta: 15 cm = 5,91 tuumaa , resoluution mukaan yhdell& tuuman matkalla on 72 pikseli&,
joten koko leveydellda on 5,91 x 72 dpi = 426 pikselid Kuvan ulottuvuudet voidaan ilmaista n&ain
ollen myos pikseleina ja tdssa esimerkissa ne ovat on 284 x 426 . Suorittamalla tuo kertolasku 284
X 426, saadaan koko kuvan pikselimaaraksi 120 984 pikselia. Jos kuvassa on RGB-vareissa,
tarvitsee kukin pikseli kolme tavua muistitilaa eli 120 984 x 3 = 362 952 merkkia , joka voidaan
esittaa pyoristettynd 363 kt .

Mikali skannaat suurella resoluutiolla esimerkiksi 300 dpi, muistitilaa tarvitaan talldin 6 Mt
(megatavu = 1000 000 merkkid) tata resoluutiota tarvitset esimerkiksi valokuvalaatuisen tulosteen
aikaansaamiseksi. Kaytettaessa edellda mainittua 300 dpi resoluutiota saadaan kaytanndssa
hyédynnettya tulostimen maksimi tulostuslaatu, jolloin kuva on mahdollisimman terava. Korkeaa
resoluutiota tarvitaan myoés valmistettaessa paino-originaaleja kirjapainoille.

N&ayton resoluutiota ei pida sekoittaa kuvan resoluutioon. Naytén koko ilmaistaan pisteiden
maksimimaarana pysty- ja vaakasuunnassa: 640 x 480, 800 x 600, 1024 x 768, 1152 x 864, 1280
x 1024. Nayton resoluution muuttamisen vaikutuksen huomaat parhaiten muuttumalla oman
tietokoneesi naytdn asetuksia.
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Tavallisimmat PC:n kuvaformaatit eli erilaiset kuvatallennemuodot

Kuvaformaatilla tarkoitamme sité digitaalista tapaa jolla kuva on siirretty tietokoneen muistiin
tiedostoksi. JPG on paras NetEazeriin siirrettava kuvamuoto.

PSD (.psd)

PSD on Photoshopin oma tallennusmuoto, johon voit tallentaa kaiken tiedon kuvasta. Psd-muoto
siséltaa kaiken sen informaation, jota ohjelmalla voi kasitella, kuten esimerkiksi kanavat, maskit tai
tasot. Mikali olet sisallyttanyt kuvaan joitakin Photoshop ominaisuuksia, jotka haluat sailyttaa,
silloin psd on ainoa muoto tallentaa kuvasi. Jos kuvassasi on vaikkapa tasoja muut formaatit eivat
tue niitd. PSD-formaatti on Photoshopin oletusformaatti. Sinun on syyta tallennusvaiheessa tietaa,
missd muodossa tulet kayttdmaan kuvaasi ja valita tallennusmuoto sen mukaan.

Varijarjestelméat - Tietokoneet ymmartavat pikseleiden varit numeroina. Tavallisia varien
numerointijarjestelma standardeja ovat:

+ RGB - RGB jarjestelmassa variarvo koostuu punaisen, vihreén ja sinisen (Red, Green,
Blue) varin mé&arasta pikselissa. Esimerkiksi: "musta R=0, G=0, B=0" ja "vihred R=0,
G=255, B=0" jne. Solujen ja taulukoiden vari maaritellddn rgb-koodin avulla

« Grayscale eli Harmaasavy - eli mustavalkoisessa kuvassa kaikilla pikseleilla on vain
valkoisen varin maaraa ilmaiseva variarvo. Esimerkiksi "musta = 0" ja "valkoinen = 255".

« CMYK - Painoon menevien kuvien varijarjestelma.

Kuvatiedostomuodot - Tietokone ymmartaa kuvan suorakaiteena, joka koostuu pikseleista, joilla on
variarvo. Tiedostomuodot eroavat toisistaan kaytannodssa siind, kuinka monta varia ne voivat
tallettaa ja kuinka paljon tilaa ne vievat.

Muoto | v/arimaara Kommentti Kaytto
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PSD 16,7 milj.
JPG 16,7 mil.
GIF 256
16256 tai
BMP 16,7 milj.
PNG 16,7 milj.
TIFF 16,7 milj.
Skannauksesta

Pasi MannerkoskiSivu 28

Photoshop ohjelman oma

tiedostomuoto, joka tallettaa kuvan Kaikki kuvat joita halutaan
kaikki varit, asetukset, "Layerit" yms. viela muokata.

Muut ohjelmat eivat ymmarra tata Photoshopilla.

muotoa.

Mahduttaa valokuvamaisen kuvan

pieneen tiedostoon, mutta heikentaa NetEazer kaytto.

kuvan laatua. Kysyy tallettaessa kuinka | Valokuvan nékéisten kuvien
hyvalaatuisena kuva tallennetaan (0 on séilytys/keraily, kayttd
huonoin, 10 paras) www-sivulla

Tarkoitettu piirroksille, joissa on vahan

vareja. Photoshopissa tahan muotoon

tallennetaan (muista muodoista

poiketen) klikkaamalla "File", "Export",  Piirrokset ja www-sivujen
"Gif89a Export". Erikoisuutena "nappulat”.

"lapinakyva" vari ja lomitus, jotka ovat

hyddyllisia ominaisuuksia lahinna www-

sivulla.

Windowsin tyopdydéan

Windowsin Paint apuohjelman uudempi
taustakuva.

tiedostomuoto. Aina suuri tiedostokoko.

GIF:in ja JPG:n parhaat ominaisuudet

yhdistettyna. Uusi www-sivu kayttoon Uusien internet selainten
suunniteltu muoto. Kaikki selaimet eivat |kayttajille suunnatut www-
ymmarra tatd muotoa. Sopii sivut.

kaytettavaksi Intranetissa

Suuri tiedostokoko. Kysyy tallettaessa
tallennetaanko PC vai Mac muotoon. Painettavat julkaisut.
Teksti voidaan lukea OCR-ohjelmalla
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« Valta kuvan kirkkauden ja kontrastin sdatamista skannausohjelmassa (ellei kyseessa ole
pahasti alivalottunut dia). Sen esikatseluun ei voi aina luottaa.

« Skannausta voi joskus nopeuttaa skannaamalla useamman valokuvan samaan tiedostoon.
Kuvatiedoston voi myohemmin jakaa osiin.

Digipokkari

= Valtd hAmarasséa kuvaamista
» S&ada kameran valkotasapaino, jos se on mahdollista.

* Muista saataa valkotasapaino uudelleen kun kuvausvalo vaihtuu. Usein kameroissa on
selke& "hehkulamppu, aurinko, loisteputki” asetusmahdollisuus.

» Kaytd mahdollisuuksien mukaan kameran parasta tallennuslaatua

» Kayta rajaukseen kameran etsinta, ei monitoria

» Ota kuva salamalla ja ilman sisatiloissa

» Ota askel lahemmaksi

o Kayta mielikuvitusta

« Ala kayta digitaalista zoomia, se on puppua. Optinen zoom, on ainoa oikea.

» Teleasennossa linssin valovoima heikkenee, kayta kirkkaassa valossa.
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Kuvan muokkaus

I!l_lﬂ kuva 2

E] Seuraavat tyévaiheet on lueteltu siiné jarjestyksessa jossa ne on mielekkainta tehda.
:EI,—I.._.I Hyva originaali ja taydellisesti onnistunut skannaus voivat tehda jonkun vaiheen
tarpeettomaksi, mutta yleensa jokaista neljaa tarvitaan.

« Vain suurennussuhde 100% nayttaa kuvan juuri sellaisena kuin se on. Jos haluaa pitaa
kuvaa toisessa koossa, suurennussuhteet kuten 200%, 50% ja 25% vaaristavat kuvaa
vahiten.

« Kuvan kaytossa olevaa tilaa (Standard Screen Mode, Full Screen Mode with Menu Bar tai
Full Screen Mode) voi saadella tydkalupakin alareunan painikkeilla [kuva 2] tai nappaimella
F. Paletit voi piilottaa ja palauttaa nakyviin sarkainnappaimella (Tab).

1: Kuvan kaantaminen oikeaan asentoon

kuva 3

« Kuvan kaantaminen ylosalaisin tai kyljelta toiselle on helpointa valikon Rotate
Canvas vaihtoehdoilla 180°, 90°CW ja 90°CCW .

- Kuvaa voi myds k&annella vapaalla kadella:

o Valitse koko kuva valintatyokalulla [kuva 3] (Rectangular Marquee Tool) tai
nappainkomennolla Ctrl-A.

o Valitse valikosta Free Transform -tyokalu (n&ppainkomento: Ctrl-T).

o Tartu kuvan nurkkiin sen ulkopuolelta ja pydrita kuva haluamaasi asentoon.
Lopullinen muutos tapahtuu vasta painamalla Enteria tai tuplaklikkaamalla valinta-
aluetta. Kaantely keskeytetddn Esc-nappaimella ja alueen valinta peruutetaan
napauttamalla valintatyokalulla kuvan paalla (tai ndppainkomennolla Ctrl-D).

2: Rajaaminen
30
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Mieti mik& kuvassa on olennaista ja rajaa turha pois.

« Rajaustydkalu (kuva 4, Crop Tool) valitaan tyokalupakista pitamalla hiiren Tln
nappia pohjassa valintatydkalun , Rectangular Marquee Tool) kohdalla, jolloin — Ki
nakyviin tulee joukko muita tyokaluja. Rajaustytkalu on darimmaisena ESANRN
oikealla. _.?/Q_f .

« Rajaustyokalun valinta nappaimistolta: C
- [ — _ « Veda rajaustydkalulla suorakaide haluamasi alueen
L B Mew nurkasta nurkkaan. Valinta-aluetta voi muuttaa
T tarttumalla valintakehyksen sivuilla ja nurkissa oleviin
e nelidihin. Valinta vahvistetaan painamalla Enteria tai
NS tuplaklikkaamalla valinta-aluetta. Valintakehys
-t poistetaan Esc-nappaimella.
ri g o :

Ctrl-nappéaimen pitaminen pohjassa estéé rajausaluetta

Bl 8| %[ tarttumasta kuvan reunaan.

« Rajaamisen vaikutusta voi tutkia aloittamalla hillitymmalla rajauksella ja tiivistamalla aina
uudella valinnalla. Liian tiiviin rajauksen voi perua Undo-toiminnolla (Ctrl-Z) tai valitsemalla
History-paletista [kuva 5] edellisen (tai sitd edellisen) tytvaiheen.

3: Kirkkauden ja kontrastin saato

Seuraavassa esitetaan kaksi tapaa muokata kuvan kirkkautta ja kontrastia. Ensin mainittu on
yksinkertaisempi ja sopii useimmille kuville. Molempia voi kayttd&d samaan kuvaan. Pyri kuitenkin
saatamaan kirkkaus ja kontrasti sopivaksi mahdollisimman harvalla tytvaiheella. Mitd useampaan
otteeseen kuvaa saataa, sita enemman se hukkaa yksityiskohtia ja savyja.

- Levels

« Valitse valikosta Adjust / Levels... (ndppainkomento: Ctrl-
L).
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« Levels-saatoikkunassa [kuva 6] on kuvaajan alla kolme kolmiota:

o Vasemmanpuoleinen kolmio maarittdd savyalueen tummimman kohdan, toisin
sanoen sen vasemmalle puolelle jaava osa on pelkk&& mustaa.

o Oikeanpuolimmainen kolmio maarittaa savyalueen kirkkaimman kohdan, sen
oikealle puolelle jadva osa on pelkk&a valkoista.

o Keskimmaisen kolmion liikuttaminen vaikuttaa kuvan yleisiimeeseen eli
keskisavyjen kirkkauteen.

« Aseta reunimmaiset kolmiot kuvaajan reunoille ja sdada tarvittaessa keskimmaisen kolmion
paikka sellaiseksi, etta kuva nayttaa sopivalta. Jos se ei onnistu, on kaytettava
seuraavassa esiteltdvaa Curves-saatoa.

-Curves
kuva 8
_—
el B B N -
| woe || kuva 7
] ==
o L‘ « Valitse valikosta Adjust / Curves... (nappainkomento: Ctrl-M).
| « Curves-saatoikkunan [kuvat 7 ja 8] koordinaatiston vaaka-akseli
M?E:' P Bredes kuvaa alkuperaisen kuvan savyjakaumaa ja pystyakseli
e muokatun kuvan savyjakaumaa.

« Kuvan kirkkautta sdadetaan siirtamalla kayran keskikohtaa
[kuva 7] vasenta ylanurkkaa tai oikeaa alanurkkaa kohti.

« Kayraan voi tarttua useammasta eri kohdasta. Savyalueen tummaa pééata tummentamalla
=20 S ja vaaleaa vaalentamalla [kuva 8] kuvan kontrasi kasvaa ja

gana [ G | hailakkaankin kuvaan saadaan "ryhtia".
(5 || cmm |
VAR we || 4: Kuvan koko
f . |
) i | « Jos olet tyytyvainen kuvan rajaukseen, valitse valikosta
B — Image Size... ja anna kuvalle haluamasi pikselimitat.
e F | Breview
oron [ T -
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Image Size -ikkunan kohtien Constrain Proportions ja Resample Image taytyy olla

NetEazer

valittuina, jotta kuvan todellista kokoa voi muuttaa ja jotta sen mittasuhteet pysyvét samalla

ennallaan.

5: Kuvan teravoittaminen

Valitse Filter-valikon kohdasta Sharpen kohta Unsharp Mask...

Unsharp Mask -saatoikkunan kohdat Amount ja Radius vaikuttavat teravoityksen
voimakkuuteen, ja Threshold maarittaa sen kuinka pienet yksityiskohdat jatetaan
teravoittamatta. Kahden ensiksimainitun vaikutukset on helpointa todeta kokeilemalla
aariarvoja.

Sopivat lahtbarvot ovat: Amount 100%, Radius 0.2 - 0.4 pikselia ja Threshold 2 - 10.
Sopivia arvoja hakiessa kannattaa kiinnitta& huomio valkeiden ja tummien alueiden raja-
alueisiin ja ihmiskuvissa kasvoihin.

6: Kuvan tallentaminen sopivaan muotoon

Sopivin tallennusmuoto riippuu kuvan kayttétarkoituksesta. WWW-sivuja varten valokuva
on tallennettava JPG-pakkauksella, mutta jatkok&sittelyn ja tulostamisen kannalta TIF-
muoto on paras.

JPG-pakkauksen voi tehda monella eri pakkaussuhteella. Mita enemman kuvaa pakkaa,
sitd pienempi kuvatiedostosta tulee, mutta jossain vaiheessa pakkaaminen alkaa nakya
kuvan laadussa.

Pikkukuvan (ns. thumbnail) tekeminen

NetEazer-sivuilla julkaistaviin kuvakokoelmiin on usein suotavaa liittaé pikkukuvat, joista nakee
kuvan aiheen jo ennen varsinaisen kuvan lataamista. Pikkukuvasta voi tehd& joko yksinkertaisesti

alkuperaisen pienenndksen tai pienennoksen, jossa kuvan tarkein aihe on rajattu varsinaista kuvaa
tiukemmin.

Seuraavassa perehdytaan jalkimmaiseen ratkaisuun, joka mahdollistaa kuvan tarkeimman aiheen
(esimerkiksi ihmisen) esittdmisen suurempana kuin vastaavankokoisessa rajaamattomassa
pikkukuvassa.

Vaikka useampi JPG-pakkaus heikentadkin kuvan laatua, pikkukuvan voi huoletta tehda jo
kertaalleen pakatusta kuvasta.
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1: Rajaaminen ja kuvan koon maarittaminen

Keskenaan samankorkuiset pikkukuvat on helppo asettaa siististi vierekkain. Tallgin tosin pysty- ja
vaakakuvien keskinéiset mittasuhteet eivéat vastaa varsinaisten kuvien keskinaisia mittasuhteita.

Mavigator | Info | Crop Optlions ™, ﬂl
[+ Fizejed Target Size Front Irnage || kuva 9

width: | [pizeels | | ) . . T,
— « Pikkukuvan voi rajata ja sen koon voi maaritella
it [ = | . L
Heighg: 7= brels kahdessa vaiheessa, kuten ylempana on neuvottu.
Resolutian: | | Rajauksen ja kuvan koon voi maarittaa myos

samanaikaisesti:

o Avaa Crop Options-paletti [kuva 9] tuplaklikkaamalla tyokalupakin rajaustytkalua
[kuva 4]. Photoshopin 6-versiossa ja myohemmissa samat valinnat on sijoitettu
vaakapalkkiin valikoiden alapuolelle.

o Fixed Target Size -valinnalla voidaan méaéarata kuinka korkea tai levea rajatusta
kuvasta tulee, valinta-alueen koosta riippumatta. Ikkunaan voidaan sy6ttaa leveys,
korkeus tai molemmat. Tarkista, etta yksikkoné on pikselit.

o Valintakehysta voi muokata kuten ylempé&na on kerrottu. Valinta vahvistetaan
Enterilla tai tuplaklikkaamalla valinta-aluetta.

2: Teravoittaminen

Pikkukuvan teravoittaminen parantaa sen laatua huomattavasti. Siihen patee muuten samat ohjeet
kuin isommankin kuvan teravoittamiseen, mutta pikkukuvaa voi yleensa teravoittada hieman
suuremmilla arvoilla.

Siirra sivuille tulevat kuvat NetEazerin kuvapankkiin "Yleiset kuvat” tms. kansio.

Kuvan tekijanoikeudet

Asiakkaalla on vastuu tekijanoikeus ja intimiteettisuojan kunnioittamisesta kuvien kayttssa.
(Tekijanoikeuslaki 404/61 ja siihen tulleet muutokset 34/91, 418/93 seka laki oikeudesta
valokuvaan 405/61 ja siihen tullut muutos 35/91.)
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Taustaa

Tekijanoikeuslaki muuttui Suomessa vuonna 1995 siten, etta erillinen valokuvalaki kumaottiin ja
valokuvan suoja siirrettiin Tekijanoikeuslakiin. Samalla kumottiin ns. tilatun valokuvan saannos,
jossa oikeus tilattuun valokuvaan siirtyi tilaajalle. Nykyisin voimassaolevan lain mukaan:
valokuvaajalla on yksinomainen oikeus mé&arata valokuvasta, muuttumattomana tai muutettuna,;
valmistamalla siitd kappaleita; sekd nayttamalla sita julkisesti.
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